影视与传媒学院教职员工请假审批表

	姓名
	 
	职 务
（系部）
	   
	联系电话
	   

	事由
	 

	请假

时间
	自      年    月    日至  月   日，共计：  天

	系部

意见
	
	教学办公室意见
	无课(
有课已异动(
	

	主管领导意见
	（签名）：       

年  月  日
	正职

领导

意见
	（签名）：       

年  月  日

	报办公室备案时间
	报告时间：   年  月  日

请假人（签名）：

年  月  日
	办公室销假登记

	销假时间：   年  月  日

实际请假：   天

销假人（签名）：

经办人（签名）：

年  月  日


广西艺术学院出差审批表
                                             填表日期：   年  月    日
	姓名
	职称/职务
	工作单位（部门）
	姓名
	职称/职务
	工作单位（部门）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	出差人员 共     人

	出差起止日期
	年     月   日——     月   日

	出差事由
	公务性出差（   ）   调研（ ）   培训（   ）   会议（   ） 
其他（）

	出差路线
	  

	交通工具
	飞机（  ）  火车（  ）  汽车（  ） 轮船（  ） 其他（  ）

	食宿安排情况
	食宿自理（  ）  对方提供食宿（ ）  其他（请注明：                ）

	经费项目
	    
	结算方式
	公务卡（    ）
银行转账（  ）

	其他说明事项
	 

	单位（项目）负责人审批意见    
	签名：               年     月    日

	校领导审批
	签名：             年     月    日


